ZARZADZENIE NR 26
WOJTA GMINY SIENNO

z dnia 22 maja 2013 r.

w sprawie Regulaminu pracy komisji przetargowej stalej

Na podstawie art.21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr
113, poz. 759 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Regulamin pracy Komisji Przetargowej Statej w brzmieniu okre§lonym w zalaczniku do
zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Regulamin pracy Komisji przetargowej stalej przyjety Zarzadzeniem Nr 100 Wojta Gminy
Sienno z dnia 21 lipca 2004 roku.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2013 r.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 26
Wojta Gminy Sienno
z dnia 22 maja 2013 r.

Regulamin pracy Komisji przetargowej stalej

I. Postanowienia ogdlne.
§ 1. Komisja przetargowa stala zwana dalej ,,komisjg” dziala na podstawie:
1) ustawy Prawo zamowiefi publicznych
2) niniejszego regulaminu
§ 2. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy powolywany i odwolywany przez kierownika
jednostki sposréd cztonkow komisji.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
1) odebranie oswiadczeni cztonkéw komisji o zaistnieniu lub barku istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamo6wien publicznych
2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) podziat migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego,
5) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, przewodniczacy wigcza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
§ 4. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy prowadzenie dokumentacje postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

§ 5. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
kierownik jednostki na wniosek przewodniczgcego komisji, moze powotaé bieglych.

§ 6. 1. Komisja pracuje na posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczgcego w miare potrzeb.
2. Posiedzenia komisji prowadzi przewodniczacy.
3. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia wigkszo$cig glosow w glosowaniu jawnym.
4. Z posiedzen komisji sporzadza si¢ protokét. J
5. Posiedzenia komisji sg niejawne za wyjatkiem posiedzen lub ich czesci, w trakcie ktérych:
1) dokonuje si¢ otwarcia ofert;
2) oglasza sie¢ wynik oceny ofert.
§ 7. Przewodniczacy w ciggu 14 dni po przyjeciu przez rade gminy budzetu zwoluje posiedzenie
komisji, na ktérym komisja:
1) ustala plan pracy na rok budzetowy;
2) dokonuje oceny budzetu w zakresie wydatkow i ustala zakres zamdowief o wartosei

szacunkowej rownej lub wigkszej niz wyrazona w ztotych réwwnowarto$¢ 14.000 euro;
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3) ustala na wniosek Wéjta harmonogram przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowien.
IL Tryb rozpatrywania ofert.
§ 8. 1. Przewodniczacy komisji otwiera cze$¢ jawnag posiedzenia.
2. Przewodniczacy przedstawia sktad komisji.
3. Przewodniczacy przedstawia informacje o postgpowaniu o udzielenia zaméwienia publicznego:
1) przedmiot postgpowania;
2) sposéb ogloszenia o postgpowaniu;
3) termin sktadania ofert;
4) warunki dotyczace wadium;
5) liczbe ztozonych ofert z podzialem na oferty ztozone w terminie i z uchybieniem terminu.
4. Przewodniczacy otwiera oferty ztozone w terminie w kolejnosei ich ztozenia i przedstawia:
1) nazwe oferenta i jego siedzibe:
2) dane zawarte w formularzu ofertowym:
a) cene oferty netto i brutto,
b) termin realizacji zamdéwienia,
¢) okres gwarancji,
d) termin platnosci,
¢) inne wymagane przez zamawiajgcego warunki;
3) potwierdzenie uiszczenia wadium.
5. Przewodniczacy po otwarciu wszystkich ofert zwraca sie do obecnych oferentéw
z zapytaniem czy chcg ztozy¢ wnioski.
6. Czlonek komisji sporzadza zestawienie ofert.
7. Przewodniczacy zamyka cze$¢ jawng posiedzenia.
§ 9. 1. Przewodniczacy otwiera cze$¢ niejawng posiedzenia i prosi o ztozenie przez cztonkéw
komisji o§wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 27 ustawy.
2. Komisja dokonuje oceny kazdej z ofert pod wzgledem zgodnosci z wymogami ustawy
o zamowieniach publicznych i specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i ustala,
ktéra z ofert kwalitikuje sie do wykluczenia lub odrzucenia. ’
3. Komisja sprawdza czy oferty nie zawierajg oczywistych ble;dévx'}.
4. Komisja dokonuje oceny ofert zgodnie z kryteriami okreslonymi w specyfikacji.
5. Przewodniczacy dokonuje podliczenia wyniku oceny ofert i przedstawia:
1) oferty w kolejnosci od oferty z ceng najnizsza jezeli cena byla jedynym kryterium oceny
ofert
2) oferty w kolejnosci od oferty z najwigksza liczbg punktéw, jezeli oprocz ceny byty inne
kryteria oceny ofert
7. Przewodniczacy poddaje pod glosowanie wynik oceny ofert oraz wniosek o przediozenie

wynikow postepowania do zatwierdzenia przez wojta .
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8. Komisja podpisuje protokét z postgpowania.
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